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Preambulo

O presente Regulamento aplica-se a mobilidade no ambito do Programa Erasmus+, Acgdo-
chave 1- Mobilidades Individuais para fins de Aprendizagem, de estudantes e recém-
licenciados do ISCTE- Instituto Universitario de Lisboa (ISCTE-IUL). O Programa Erasmus+ é
uma iniciativa da Unido Europeia (EU) que visa fomentar o intercambio, a cooperacdo e a
mobilidade entre os sistemas de educacdo e formacdo no seio da UE. A Acao-chave 1-
Mobilidades Individuais para fins de Aprendizagem visa apoiar a mobilidade individual,
oferecendo oportunidades aos individuos que, enquadrados pelas instituigdes subvencionadas,
podem melhorar as suas competéncias, melhorar a sua empregabilidade e ganhar consciéncia
cultural.

O Programa Erasmus+ oferece a possibilidade aos participantes de efetuarem um periodo de
estudos ou estagio, com pleno reconhecimento académico, numa Instituicio de Ensino
Superior (adiante designado por IES) ou Entidade de Acolhimento, de outro Estado elegivel
para o Programa.

Qualquer mobilidade Erasmus+ entre Instituicdes de Ensino Superior devera sobrevir no
ambito de um acordo interinstitucional, sendo que cada Instituicdo devera ser detentora de
uma ECHE (European Charter for Higher Education).

O ISCTE-IUL possui uma série de Acordos Erasmus+ com instituicGes congéneres europeias,
que facilitam a frequéncia temporaria nas mesmas por parte dos seus participantes.

Nas mobilidades para estagio, ndo existe a necessidade de acordo interinstitucional, uma vez
gue estas estardo legalmente ligadas pelo Contrato de Estagio, assinado pelo participante, pela

Entidade de Acolhimento e pelo Representante Legal do ISCTE-IUL.

Capitulo I - Mobilidade de estudantes

Seccao I - Disposicoes Gerais

Artigo 19°

Objeto
1. O presente Regulamento estabelece as regras gerais do Programa Erasmus+, adiante
designado como Programa, relativas a mobilidade outgoing de estudantes de Licenciatura,
Mestrado e Doutoramento e recém-graduados, aplicaveis a todas as Escolas do ISCTE-

Instituto Universitario de Lisboa, adiante designado como ISCTE-IUL.
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2. As Escolas podem regulamentar a aplicacdo destes principios gerais, de acordo com as suas

normas internas, e podem estabelecer regras mais exigentes para o acesso ao Programa.

Artigo 2.9

Gestao do Programa
1. A gestdo do Programa no ISCTE-IUL é da competéncia do Reitor, o qual pode delegar este
poder num Vice-Reitor.
2. Ao Gabinete de Relagdes Internacionais, adiante designado por GRI, compete assegurar nao
s6 o cumprimento dos atos que no ambito daquela gestdao forem decididos, como também a
execucao tanto a nivel técnico e administrativo como financeiro, das atividades aprovadas no
guadro da Candidatura apresentada a Comissdo Europeia, adiante designada por CE.
3. Em cada Escola a gestdo do Programa € assegurada por um, ou mais, docentes,
denominados Responsdveis Académicos Erasmus+, cabendo a nomeacgdao do/s mesmo/s ao
orgao que, nos termos dos respetivos estatutos, for para tal designado.

4. O GRI atuara em estreita colaboragdo com os Responsaveis Académicos Erasmus-+.

Artigo 3°

Atribuicoes na Gestao do Programa
1. Compete ao GRI:
a) Estabelecer contactos com e desempenhar o papel de interlocutor junto das Instituicoes de
Ensino Superior, Entidades de Acolhimento e NA e CE;
b) Estabelecer com os servicos do ISCTE-IUL as colaboracdes necessarias para a prossecugao
das suas atribuicdes no Programa;
c) Promover, implementar, acompanhar e monitorar internamente todas as iniciativas que se
enquadrem no dmbito do Programa;
d) Dinamizar novas propostas de parceria e gerir a base de dados das parcerias existentes;
e) Prestar informacdes e esclarecimentos, que estejam diretamente relacionadas com o
Programa;
f) Proceder a abertura do concurso anual, gerir a base de dados de candidaturas online, tratar
as candidaturas, apoiar a selecdo e seriacdo dos candidatos e proceder a nomeagdo do
estudante ou recém-graduado a IES ou Entidade de Acolhimento;
g) Prestar apoio administrativo e técnico a todas as atividades relacionadas com o processo de
mobilidade dos participantes;

h) Proceder a atribuicdo do financiamento aos participantes, caso se aplique;
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i) Rececionar as alteracdes aos Contrato de estudos/ estagio / estudos e estagio, apds
aprovacao pelo Responsavel Académico Erasmus+;

j) Quando aplicavel, rececionar os Relatério de Notas (Transcript of Records) e/ ou Relatérios
de Estagio (Training Reports) e entregar aos participantes;

k) Aplicar inquéritos de satisfacdo para efeitos de avaliacdo da qualidade da mobilidade e

melhoria.

2. Compete ao Responsavel Académico Erasmus+:

a) A avaliacdo das parcerias existentes e a dinamizagao de novas propostas;

b) A analise e aprovacdao de novos Acordos Erasmus+, propostos por IES de paises elegiveis
para o Programa;

c) A selecdo e seriagcdo dos candidatos as diferentes mobilidades e a indicacdo das IES e
Entidades de Acolhimento, para colocacao;

d) O apoio, aos candidatos selecionados, na definicdo do Contrato de estudos/ estagio /
estudos e estagio a desenvolver nas IES ou Entidades de Acolhimento, assegurando a sua
validade;

e) A andlise do pedido de alteracdo ao Contrato de estudos/ estagio / estudos e estagio e sua
aprovacao;

f) Analise e aprovacdo dos pedidos de prolongamento do periodo de estudos e/ ou estagio e,
consequentemente, do Contrato de estudos/ estagio / estudos e estagio relativo a esse
periodo;

g) O acompanhamento académico dos participantes em mobilidade, sempre que tal se mostre
necessario;

h) O reconhecimento das unidades curriculares ou trabalho de estdgio aos quais os
participantes tenham obtido aprovacdo, conforme mencionado no Relatério de Notas
(Transcript of Records) ou Relatorio de Estagio (Training Reports), bem como a respetiva
classificacao, de acordo com a escala de classificacdo 0/20;

i) O envio, a Direccdo de Servicos Académicos, do processo de reconhecimento académico dos
participantes;

j) O acompanhamento académico dos participantes Erasmus+ acolhidos no ISCTE-IUL

(mobilidade incoming);

3. Compete as Escolas:

a) A definicdo das condigOes especiais que regem o concurso ao Programa;
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b) A determinacdo dos critérios complementares de seriacdo e selecdo, tendo em conta as
especificidades das areas cientificas;

c) O estabelecimento de directrizes sobre as unidades curriculares ou trabalho de estagio a
realizar pelos participantes;

d) A definicdo dos procedimentos a adoptar pelos Responsaveis Académicos Erasmus+ no
processo de reconhecimento académico.

4. Compete ao Participante:

a) Analisar com acuidade qual a IES parceira que mais se adequa ao seu plano de estudos e/
ou estagio;

b) Efectuar a candidatura dentro dos prazos impostos e juntar todos os documentos
solicitados;

c) Entregar documentos e realizar os procedimentos solicitados dentro dos prazos
estabelecidos;

d) Propor o plano de estudos ou estagio ao Responsavel Académico Erasmus+ da sua area
cientifica;

e) Elaborar o Contrato de estudos/ estagio / estudos e estagio e, se necessario for, elaborar e
propor as necessarias alteragoes;

f) Respeitar os prazos estabelecidos pelas IES parceiras ou Entidades de Acolhimento para
entrega de documentos e realizagdao de procedimentos;

g) Cumprir a actividade de mobilidade para estudos/ estagio / estudos e estagio, como
descrito no Contrato;

h) Informar o Responsavel Académico Erasmus+ e o GRI de qualquer alteracdo que venha a
ocorrer durante o periodo de mobilidade;

i) Em caso de desisténcia ou de ndo cumprimento integral do Contrato de estudos/ estagio /
estudos e estagio, a devolucdo, total ou parcial, do eventual financiamento que tenha
recebido;

j) Respeitar os horarios de atendimento do GRI e dos estabelecidos pelos Responsavel

Académico Erasmus+.

Artigo 4.0
Financiamento do Programa
1. O financiamento do Programa é atribuido ao ISCTE-IUL pela Agéncia Nacional Erasmus+
Erasmus+ Erasmus+ Educacdo e Formacdo, adiante designada por AN, apds aprovacdo da

Candidatura anual submetida a CE.
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2. O GRI gere o financiamento outorgado em estrita consonancia com o estipulado nas
CondicOes Especiais, Condicoes Gerais e Anexos do Contrato Financeiro que o ISCTE-IUL

assina com a AN.

Artigo 5°

Elegibilidade
1. Sdo elegiveis os estudantes matriculados no ISCTE-IUL que, a data da realizagdo da
mobilidade, tenham concluido o primeiro ano do 1° ciclo (preferencialmente com 60 créditos
ECTS) e se encontrem matriculados nos anos ou ciclos subsequentes.
2. Sdo elegiveis os estudantes nacionais de um pais interveniente no Programa ou nacionais
de outro pais, desde que estejam inscritos e a frequentar um curso oferecido pelo ISCTE-IUL,
com vista a obtencdo de um diploma de 19, 2° ou 3° ciclo.
3. Sao elegiveis para o seu pais de origem, os estudantes ou recém-licenciados oriundos de
um pais interveniente no Programa matriculados num curso de 1°., 2°. ou 39. ciclo,
temporariamente residentes em Portugal. No entanto, sera dada uma prioridade menor a
selecdo destas candidaturas.
4. S3o elegiveis para uma mobilidade de estagio os recém-graduados pelo ISCTE-IUL, desde
gue iniciem e concluam o estagio até 12 meses apds terminarem o grau.
5. Sdo elegiveis os participantes do Programa Aprendizagem ao Longo da Vida (PALV
2007/2014).
6. Os estudantes de 2° e 39 ciclo s6 podem realizar uma mobilidade a partir do 2° semestre do

1° ano do curso que frequentam ou ter realizado, preferencialmente, 30 créditos ECTS.

Seccao II - Tipo e Duracao das Mobilidades

Artigo 6.9

Mobilidade para Estudos
1. A mobilidade para estudos permite a realizacdo de um periodo de estudos numa IES, com a
qual o ISCTE-IUL tem um acordo de cooperagdao celebrado, valido para o ano letivo a que
respeita a mobilidade e para a area cientifica do participante.
1.1 A mobilidade devera integrar o ciclo de Licenciatura, Mestrado ou Doutoramento, incluindo
a preparacao de teses (mas excluindo atividades de investigagcdo que nao facam parte do
plano curricular), que conduzam a aquisicdao de um diploma ou grau numa IES de outro pais

participante.
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Artigo 7.0
Mobilidade para Estagio

1. A mobilidade para estagio permite a realizacdo de uma formacdao em contexto de trabalho
em qualquer empresa do sector publico ou privado que exerca uma actividade econdmica,
independentemente da dimensdo, do estatuto juridico ou do sector econémico em que opere,
incluindo a economia social.
1.1 As IES estdo incluidas nesta definicdo: uma IES pode, em determinados casos, ser a
“Entidade de Acolhimento” para um estagio Erasmus-+.
1.2 A mobilidade para estagio abrange duas modalidades, aplicdveis aos trés ciclos de
estudos: estagio para estudantes e estagio para recém-graduados.
1.3 O estagio tem de ser realizado a tempo inteiro e pode ser curricular ou extracurricular,
ficando neste Ultimo caso, reconhecido em Suplemento ao Diploma.
1.4 N&o sdo elegiveis como Entidades de Acolhimento:
a) Instituigdes da UE, incluindo agéncias Europeias;
b) Organizagdes gestoras de programas europeus;
c) Representacdes diplomaticas do pais de origem do participante, sediadas no pais de

acolhimento (embaixadas, consulados, etc.).

Artigo 8°
Mobilidade Combinada

1. Ao participante é permitido combinar um periodo de estudos e de estagio num Uunico
periodo de mobilidade, da seguinte forma:
a) O periodo de estudos e de estagio deve realizar-se sob a supervisao da IES de acolhimento;
b) O participante deve preencher e assinar um Unico Contrato de Estudos e Estagio, o qual
deve descrever o programa de ensino e de estagio;
c) As duas atividades podem ter lugar simultaneamente ou consecutivamente (somente
separada por fim-de-semana, férias escolares ou feriado), durante o mesmo ano académico. A
consecutividade dos periodos de mobilidade s6 ndo sera observada por razdes curriculares e
em casos devidamente reconhecidos e autorizados;
d) Ao periodo combinado aplica-se o financiamento para um periodo de estudos;

e) A duracdo minima do periodo combinado é de 3 meses (90 dias).
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Artigo 99

Mobilidade para Miltiplos Destinos
1. Ao participante é permitido realizar um periodo de mobilidade para multiplos destinos, para
fins de estudo e/ ou estagio.
2. A mobilidade para mdultiplos destinos deve ser realizada em dois paises diferentes no
decorrer do mesmo ano académico e deve respeitar um minimo de 3 meses completos, em
cada pais de acolhimento.
3. A mobilidade para multiplos destinos deve decorrer consecutivamente (somente separada
por fim-de-semana, férias escolares ou feriado). A consecutividade dos periodos de mobilidade
s60 ndo sera observada por razdes curriculares e em casos devidamente reconhecidos e
autorizados.
4. O participante deve preencher e assinar um Contrato de estudos/ estagio / estudos e
estagio para cada pais de acolhimento.
5. Numa mobilidade combinada de estudos e estagio para multiplos destinos, o participante

deve preencher e assinar um Contrato de estudos para cada pais de acolhimento.

Artigo 10.0
Duracao da Mobilidade

1. E possivel a realizacdo de periodos de mobilidade em qualquer ciclo de estudos, que ndo
ultrapassem, em conjunto (estudos e estagio), os 12 meses por cada ciclo,
independentemente do nimero e tipo de mobilidade.
2. No caso dos Mestrados Integrados, é possivel realizar uma mobilidade até um maximo de
24 meses.
3. A mobilidade para estudos tem uma duracdo minima de 3 meses completos e um maximo
de 12 meses.
4. A mobilidade para estagio tem uma duracdo minima de 2 meses completos e um maximo
de 12 meses.
5. Os recém-graduados podem realizar um estagio com duragdo minima de 2 meses e maxima
de 12 meses, desde que ndo ultrapasse, em conjunto com outro tipo de mobilidade (incluindo
o PALV), os 12 meses por ciclo de estudos, a realizar apos a conclusdo do grau (Licenciatura,
Mestrado ou Doutoramento).
6. No caso referido no nimero anterior, a candidatura tem de ser apresentada no ultimo ano
do respetivo ciclo de estudos e o estagio tem de ser concluido no prazo de 12 meses apos o

términus do ciclo de estudos respetivo.
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7. A mobilidade ndo deve exceder o periodo contratual para a realizacdo das atividades de
mobilidade, ou seja, 30 de Setembro do ano a que respeita a mobilidade.

8. Para afericdo do periodo de mobilidade faz fé o documento “Declaracdo de Estadia” -
certificado de presenca emitido pela IES ou Entidade de Acolhimento, a qual regista
expressamente as datas de inicio e fim da mobilidade.

8.1  Apds chegada a IES ou Entidade de Acolhimento, o participante enviard ao GRI, no
prazo maximo de 8 dias, documento comprovativo do dia de chegada. O documento deve estar
devidamente assinado pelo gabinete que acolhe o participante.

8.2 ApOs regresso a Portugal, e terminado o periodo de mobilidade, o participante
entregard ao GRI o original da “Declaragdo de Estadia”, mencionando o dia de conclusdo das
atividades de estudo e/ ou estdgio. O documento deve estar devidamente assinado pelo
gabinete que acolhe o participante.

9. A duracdo total do periodo de mobilidade, incluindo a participagdo no anterior Programa de

Aprendizagem ao Longo da Vida (PALV) ndo ultrapassara os 12 meses por ciclo de estudos.

Artigo 110

Prolongamento do Periodo de Mobilidade
1. Caso o participante decida prolongar o seu periodo de estudos, terd de ter a autorizacdo da
Entidade de Acolhimento e do Responsavel Académico Erasmus+.
2. O periodo de mobilidade total, incluindo o prolongamento aprovado, ndo pode exceder a
duracdo maxima elegivel para as mobilidades — 12 meses.
3. O prolongamento tem de ocorrer imediatamente apds o periodo de mobilidade em curso,
nao sendo permitida qualquer interrupcao entre os mesmos (somente separada por fim-de-
semana, férias escolares e/ ou feriado).
4. Um novo Contrato de estudos/ estdgio / estudos e estagio para o periodo em causa deve
ser elaborado, aprovado e enviado ao GRI até um més antes do final do periodo de mobilidade
em curso.
5. Ndo esta garantido o financiamento para o periodo de estudo e/ ou estagio correspondente
ao prolongamento.
6. O Relatorio de Notas (Transcript of Records) ou Relatério de Estagio (Training Reports),
relativo ao periodo de mobilidade inicial, deve ser enviado ao GRI antes do final da mobilidade

€em Curso.
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Capitulo II - Concurso ao Programa

Artigo 120

Candidatura
1. Os participantes candidatam-se de acordo com as normas constantes neste Regulamento e
no Guia do Candidato.
2. O processo de candidatura decorre no ano académico anterior ao do inicio da mobilidade e
concretiza-se através do Sistema Fénix, dentro dos prazos anunciados.
3. Na mobilidade para estudos o estudante indica trés IES da sua preferéncia; Na mobilidade
para estdgio o estudante ou recém-graduado indica a Entidade de Acolhimento que o/ a
admitira.
4. Com a candidatura deverao ser juntos os seguintes documentos:
a) Na mobilidade para estudos, os comprovativos de competéncias extracurriculares,
importantes para a avaliagdo do candidato; um Curriculum Vitae; fotocdpia do Bilhete de
Identidade ou Cartao de Contribuinte.
b) Na mobilidade para estagio, os comprovativos de competéncias extracurriculares,
importantes para a avaliacdo do candidato; um Curriculum Vitae; fotocépia do Bilhete de
Identidade ou Cartao de Contribuinte; declaracdao de aceitacdo emitida pela Entidade de
Acolhimento, mencionando a data de inicio e fim do estagio; declaracdo da Entidade de
Acolhimento assegurando que o estagio ndo é remunerado (caso o seja, devera fazer mencao

do valor a auferir pelo participante).

Artigo 13.0
Critérios de Elegibilidade da Candidatura Individual
1. SO serdo consideradas as candidaturas individuais que cumpram os critérios formais de
elegibilidade, nomeadamente:
a) Apresentadas dentro da data limite estabelecida;
b) Submetidas no Sistema Fénix;
¢) Completamente preenchidas;
d) Informadas com todos os documentos requeridos;
2. Nao serao consideradas as candidaturas submetidas por participantes que sejam culpados
de declaragdes falsas ou que tenham sido considerados em falta grave.
3. As candidaturas submetidas por participantes inscritos no 3° ano do 1° ciclo, para
realizacdo de uma mobilidade no ciclo de estudos subsequente, estdo condicionadas a futura

matricula do participante nesse ciclo.
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4. O candidato deve informar a candidatura com toda a documentacdao requerida, sob pena de

ser penalizado aquando da reparticdao do financiamento.

Artigo 14.9

Processo de Seriacao e Selecao
1. Findo o periodo de candidatura, os candidatos sdao seriados em fungdo dos seguintes
critérios gerais e pela ordem seguinte:
a) Adequacgao dos seus conhecimentos, competéncias e qualificagdes, para levar a bom termo
o periodo de mobilidade nas IES da sua preferéncia ou Entidade de Acolhimento proposta;
b) Menor niumero de matriculas para atingir o nimero de créditos que perfez;
c) Mérito académico, entendendo-se a média de classificacGes as unidades curriculares ja
realizadas ou média final de curso;
d) Conhecimentos linguisticos, especialmente da lingua em que serdo ministradas as unidades
curriculares ou estagio;
e) A analise do Curriculum Vitae;
f) Grau de motivacdo, incluindo-se aqui a participacao no Projeto Buddy Mentoring ou Buddy
System;
1.1 A aplicacdo dos critérios gerais de seriacdo e selecdo dos candidatos é da competéncia do
Responsavel Académico Erasmus+.
2. Em situagbes concretas, e sempre que tal o justifigue, sao aplicados critérios
complementares de seriacao e selecao especialmente definidos pelas Escolas, tendo em conta
as especificidades das areas cientificas.
3. Na reflexdo sobre a selecdo e seriacdo dos candidatos, o Responsavel Académico Erasmus+

assegurara os requisitos da transparéncia, equidade e razoabilidade.

Artigo 15.0
Divulgacao dos Resultados

1. O GRI divulga uma lista com a ordenacdo dos candidatos, quinze dias apds o termo do
periodo de candidatura.

2. Os estudantes e recém-graduados tém uma semana para formalizar a sua decisdo. Em caso
de auséncia de resposta no periodo considerado, a candidatura sera eliminada.

3. O GRI nomeara o estudante ou recém-graduado a IES ou Entidade de Acolhimento para a
qual foi selecionado. No entanto, a colocacdo esta dependente de aceitagdo final por parte da

destas Instituigoes.
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Capitulo III - Processo de Mobilidade

Artigo 16.°
Nomeacao de Procurador
1. O participante deve nomear um procurador com poderes bastantes para, na sua auséncia, o
representar em todos os assuntos relativos ao processo de mobilidade.
2. E recomendado ao participante que nomeie, ainda, procurador que o represente em todos

os demais atos académicos.

Artigo 17.°

Contrato para Estudos, Contrato para Estagio e Contrato para Estudos e Estagio
1. Compete ao participante, antes do inicio da mobilidade, analisar o elenco de unidades
curriculares que se propde realizar na IES estrangeira ou elaborar o plano de trabalho que se
propOe realizar na entidade estrangeira e submeter a apreciacdo do seu Responsavel
Académico Erasmus+.
2. Ao Responsavel Académico Erasmus+ compete analisar o programa de estudos e/ ou
estagio apresentado pelo participante e assegurar-se que este é valido no que respeita ao grau
ou diploma que o participante estda a frequentar e que sera conducente ao total
reconhecimento e/ ou validacao, quando satisfatoriamente executado.
3. Cada participante assina um Contrato de estudos (Learning Agreement for Studies) /
estagios (Learning Agreement for Traineeships), / estudos e estagio (Learning Agreement for
Studies and Traineeships), concomitantemente com o Responsavel Académico Erasmus+ e a
IES ou Entidade de Acolhimento, antes do inicio da mobilidade.
3.1 O Contrato de estudos / estagios / estudos e estagio faz parte integrante do Contrato
Erasmus+.
4. Tanto quanto possivel, o Contrato de estudos/ estagio / estudos e estagio deve respeitar o
minimo de 30 ou 60 créditos ECTS, consoante o periodo de estudos e/ ou estagio seja de um
semestre ou um ano letivo, respetivamente.
5. Quaisquer subsequentes alteracées ao Contrato de estudos/ estagio / estudos e estagio,
apos chegada do participante a IES ou Entidade de Acolhimento, devem ser comunicadas, téo
cedo quanto possivel, ao Responsavel Académico Erasmus+ e ao GRI, nunca ultrapassando o
prazo de 30 dias a contar da data de chegada.
6. O Contrato de estudos/ estagio / estudos e estagio original devera ser devidamente
preenchido com as alteracGes necessarias, aprovado pelo Responsavel Académico Erasmus+ e

pela IES ou Entidade de Acolhimento, e enviado ao GRI.
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Artigo 18.°

Contrato Erasmus+
1. Todos os participantes que saem em mobilidade ao abrigo do Programa Erasmus+, para fins
de estudo e/ ou estagio, firmam com o ISCTE-IUL um Contrato que lhes confere o estatuto de
participante Erasmus+ e contratualiza, se for o caso, o montante de financiamento atribuido.
2. O Contrato deve ser assinado antes da partida para a IES ou Entidade de Acolhimento.
3. O participante compromete-se a realizar a actividade de mobilidade para estudos / estagio /
estudos e estagio, como descrito no Contrato de estudos / estagio / estudos e estagio que
firma com o ISCTE-IUL.
4. Em caso de auséncia, o Contrato podera ser assinado pelo Procurador nomeado pelo

participante.

Artigo 19.9
Seguros

1. Durante a mobilidade o participante esta coberto por um seguro escolar, extensivel ao pais

de acolhimento.
2. Antes de partir para o estrangeiro, o participante deverd assegurar-se que possui um

seguro de saude valido no pais de acolhimento. O participante deve, igualmente, providenciar

o cartdo europeu de salde o qual proporciona uma cobertura basica de cuidados de salude no
estrangeiro.

2.1 A cobertura prevista no ponto anterior, bem como a cobertura de um seguro privado, pode
ndo ser suficiente, sobretudo no caso de repatriamento ou intervencdoes médicas especificas.
Pode ser Util a realizagdo de um seguro privado que inclua estas coberturas.

2.2 O participante deve fazer prova ao GRI de que esta coberto por um seguro de saude.

3. Na mobilidade para estagio, o participante deverd assegurar-se que possui um seguro de

responsabilidade civil que cubra de forma obrigatéria danos causados pelo participante durante

o seu periodo de mobilidade, independentemente de estar, ou ndo, no local de trabalho.

3.1 As condigOes relativamente ao seguro de responsabilidade civil dependem dos paises que
participam na mobilidade para fins de aprendizagem - estagio.

3.2 O participante deve fazer prova ao GRI de que estd coberto por um seguro de
responsabilidade civil.

4. Na mobilidade para estagio, o participante devera assegurar-se que possui um seguro de

acidentes de trabalho, que cubra pelo menos os danos causados pelo participante no local de

estagio.
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4.1 Em muitos paises, os trabalhadores estao cobertos por um seguro de acidentes de
trabalho. No entanto, a cobertura, ou ndo, de estagiarios internacionais depende dos paises
onde se realiza a mobilidade para fins de aprendizagem - estagio.
4.2 O participante deve fazer prova ao GRI de que esta coberto por um seguro de acidentes de
trabalho.
Artigo 20.°

Apoio Linguistico Online (Online Linguistic Support - OLS)
1. Os participantes realizardo, obrigatoriamente, um Teste de avaliacdo da competéncia
linguistica, online (Teste 1), antes do inicio da mobilidade, no caso de a principal lingua de
estudo e/ ou trabalho ser o inglés, francés, alemao, italiano ou espanhol, exceto se for falante
nativo.
1.1 O participante recebera do GRI a licenca para realizar o Teste 1, apos disponibilizagdo
desta licenca pela AN. Caso ndo consiga fazer a avaliacdo online o participante deve informar
imediatamente o GRI.
1.2 Se o participante ndo cumprir com o disposto no ponto 1, ndo havera lugar ao pagamento
do financiamento atribuido.
2. Tendo por base o nivel de competéncia linguistica demonstrada pelo participante no Teste 1
de avaliacdo, o GRI decidird pela atribuicdo, ou ndo, do Curso de Lingua ao participante.
2.1 Caso seja decidido atribuir ao participante o Curso de Lingua, este deverd comecar a
frequenta-lo no inicio do periodo de mobilidade.
2.2 Apds frequéncia do Curso de Lingua, o participante realizard o Teste de avaliacdo da
competéncia linguistica, online (Teste 2), no fim da mobilidade.
3. A obtencdo de uma nota negativa no Teste 1 de avaliacdo da competéncia linguistica, nao
significa que os participantes ndao possam sair em mobilidade.
4. A obtencdo de uma nota negativa no Teste 2 de avaliacdo da competéncia linguistica, nao
significa que haja lugar a devolugdo do montante de financiamento ja pago.

5. Os testes de avaliacdo e os cursos de lingua OLS ndo tém custos para os participantes.

Artigo 21.°
Regresso do Participante
1. Apds 15 dias a contar da data de regresso, os participantes entregardo no GRI os seguintes
documentos:
a) Contrato de estudos/ estagio / estudos e estagio original, completo (incluindo as alteracGes

subsequentes ao Contrato inicial);
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b) Relatério de Notas (Transcript of Records) e/ ou Relatérios de Estagio (Training Reports)
emitido pela Entidade de Acolhimento;

c) Documentacao comprovativa da duracao da estadia ou “Declaracao de Estadia”.

1.1 E com base no documento anterior que se insere a data de partida e de chegada na
ferramenta eletronica de gestdo das mobilidades e se faz o calculo correto do total de meses
(e dias), tendente ao pagamento do acerto do financiamento contratualizado ou complemento.
2. Apés chegada, é da responsabilidade do estudante despoletar o processo de
reconhecimento e/ ou validacdo do seu periodo de mobilidade, de acordo com o estabelecido

pela sua Escola.

Artigo 22.0
Relatorio Final
1. O participante preenche e submete (fazendo uso de uma ferramenta eletrénica
especificamente desenvolvida para esse efeito) um relatério final online apés o periodo de
mobilidade, no prazo maximo de 30 dias apds a recegao do pedido de submisséo.
2. Caso o participante ndo submeta o relatério online apds o periodo de mobilidade, e no prazo
estipulado no numero anterior, ser-lhe-a solicitado o reembolso da totalidade do financiamento

atribuido.

Artigo 23.0
Inquéritos de Satisfacao
O GRI enviara ao participante dois inquéritos de satisfacdo online, para efeitos de avaliagdo da
gualidade da mobilidade e melhoria. Caso o participante ndo submeta os inquéritos de
satisfacdo online no prazo maximo de 30 dias apds a rececdo do pedido de submissdo ser-lhe-

a solicitado o reembolso de 30% da totalidade do financiamento atribuido.

Capitulo IV - Financiamento

Artigo 24.°
Atribuicao de Financiamento dos Participantes
1. O Programa Erasmus+ é financiado pela Comissdo Europeia e, apds comunicagdo por parte
da Agéncia Nacional Erasmus+ Erasmus+ do montante outorgado ao ISCTE-IUL, a distribuigdo
do financiamento pelos participantes é executada pelo GRI.
2. O financiamento Erasmus+ ndo constitui uma bolsa de estudo e /ou estagio: é apenas uma

contribuicdo para fazer face aos custos adicionais de subsisténcia incorridos num periodo de
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estudos e/ ou estagio no estrangeiro, englobando estes o alojamento, as refeicdes, as
deslocacdes locais, o custo de telecomunicacdes, seguros e outras despesas diversas.

3. A atribuicdo do financiamento aos participantes obedece ao estrito cumprimento das
Condigdes Especiais, Condicdes Gerais e Anexos que integram o Contrato Financeiro celebrado
entre o ISCTE-IUL e a AN, bem como as demais regras do Programa.

4. Por recomendacao da AN, os participantes que se enquadrem nas tipologias “Pessoas com
Necessidades Especiais” ou “Estudantes com Dificuldades Socioecondmicas” devem ser
considerados prioritarios, aquando da distribuicdo do financiamento.

5. Ao aceitar o financiamento, o participante compromete-se a cumprir a atividade de
mobilidade para estudos e/ ou estagio, como descrito no Contrato de estudos/ estagio /

estudos e estagio, parte integrante do Contrato Erasmus+.

Artigo 25.9

Montante do Financiamento
1. O apoio financeiro para estudos e estagio é fixado, anualmente, pela AN, de acordo com o
pais de acolhimento e duragdo da estadia.
2. O montante do financiamento a atribuir a cada participante é determinado pela
multiplicacdo dos meses de mobilidade pelo valor aplicavel por més, para o pais de
acolhimento em questdo.
2.1 A data de inicio do periodo de mobilidade coincidira com o primeiro dia em que o
participante terd de estar presente na organizacdo de acolhimento ou, se aplicavel, a data de
inicio da mobilidade coincidird com o primeiro dia de preparacdo linguistica do participante,
fora da organizacao de acolhimento.
2.2 A data de termo do periodo de mobilidade coincidirdA com o Uultimo dia em que o
participante tera de estar presente na organizacdo de acolhimento.
3. A fim de possibilitar uma melhor gestdo da verba outorgada e permitir beneficiar um
numero maior de participantes, o ISCTE-IUL atribuird um financiamento inicial de 4 e 9 meses,
para uma estadia correspondente a 1 semestre e 1 ano letivo, respetivamente.
4. Apos regresso e entrega da documentagdo comprovativa da duragdo da estadia, o
participante podera receber o complemento respetivo, caso o saldo do projeto assim o
permita.
4.1 O complemento é determinado pela multiplicacdo dos meses ou dias de estadia pelo valor
aplicavel por més/dia para o pais de acolhimento em questdo.
4.2 No caso de meses incompletos, a subvengdo sera calculada através da multiplicacdo do

nimero de dias no més incompleto por 1/30 do custo unitario por més.
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4.3 A comprovacdo do numero de dias do més incompleto ou os meses a que o participante
ainda tiver direito, far-se-& com a informacado contida quer na “Declaracao de Estadia”, quer na
demais documentacdo entregue pelo participante.

5. Considera-se que o valor da viagem para o pais de acolhimento se encontra diluido no
financiamento atribuido para subsisténcia. Ndo €, por isso, concedido qualguer outro tipo de

apoio financeiro adicional para a deslocacao.

Artigo 26.°
Participantes “"Bolsa Zero”
O Programa permite a mobilidade de participantes com “bolsa zero”, ou seja, participantes que
apesar de ndo receberem financiamento, preenchem todos os requisitos para participar num
periodo de mobilidade Erasmus+, tendo os mesmos direitos e obrigacdes que qualquer outro

participante.

Artigo 27.0

Atribuicao do Financiamento
1. O Programa nao garante a atribuicdo de financiamento a todos os participantes em
mobilidade. Por este facto, ter-se-a particularmente em conta o montante da subvencdo
outorgada ao ISCTE-IUL nesse ano, o total de fluxos e o total de meses estipulados no
Contrato Financeiro celebrado com a AN, o total de participantes e a necessidade de
tratamento igual, equitativo e coerente.
2. Na distribuicdo de financiamento pelos participantes serdo observados os seguintes critérios
e pela seguinte ordem:
a) Participantes que apresentem comprovadas caréncias econdmicas, referenciados pelos
Servicos de Acao Social do ISCTE-IUL e participantes com necessidades especiais, ou seja,
com um problema individual fisico, mental ou de salde, atestado;
b) A frequéncia anterior dos participantes nas atividades Buddy System ou Buddy Mentoring;
c) O mérito académico dos participantes, sendo dada prioridade aos participantes com melhor
desempenho académico, medido com base na média ponderada por ECTS;
3. Para assegurar a participacdo de um maior numero de estudantes e recém-licenciados, sera
dada prioridade a quem se candidata pela primeira vez ou que tenha um cOomputo de
mobilidades ja realizadas inferior.
4. Os participantes que apresentem candidatura fora de prazo ou inconvenientemente

informada, ficam em lista de reserva para efeitos de distribuicdao do financiamento.
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5. O eventual montante remanescente e as desisténcias parciais ou totais que possam vir a
ocorrer, beneficiardao os participantes pela seguinte ordem:

a) “Bolsa Zero”;

b) Complementos;

c) Prolongamentos do periodo de mobilidade;

d) Menos computo de mobilidades;

e) Participantes que submeteram candidaturas fora do prazo.

6. Ndo sera atribuido financiamento a participantes que sejam culpados de declaragoes falsas

ou que tenham sido considerados em falta grave.

Artigo 28.9
Duplo Financiamento
1. Ndo é permitido o apoio financeiro Erasmus+ a participantes que se encontrem abrangidos,
em simultaneo, por atividades ja financiados pelo orgamento da Unido.
2. Os participantes participantes de qualquer auxilio financeiro nacional, deverdo continuar a
usufruir, plenamente, dessas ajudas durante o periodo de mobilidade. Este beneficio ndo

devera ser, de maneira alguma, interrompido ou reduzido durante a actividade de mobilidade.

Artigo 29.0

Pagamento do Financiamento
1. No prazo maximo de 30 dias apds a assinatura do Contrato de Participante Erasmus+ por
ambas as partes, e nunca depois da data de inicio do periodo de mobilidade ou aquando da
rececao da confirmacdo de chegada, sera creditado na conta do participante o montante inicial
que pode variar entre 70 a 100% do financiamento total concedido.
1.1 O prazo previsto no ponto 1 comega a contar a partir da data de comunicagcdo, por
parte da AN, da transferéncia da 1° ou 23, tranche de financiamento.
2. As seguintes situacdes levardo a transferéncia tardia do financiamento ou pré-financiamento
para o participante:
a) A nao entrega de todos os documentos essenciais ao processo de mobilidade;
b) A divida ao ISCTE-IUL, de quaisquer quantias;
c) A ndo realizacdo do Teste 1 de avaliagdo da competéncia linguistica do estudante.
2.1 Consideram-se documentos essenciais os constantes no Guia do Candidato e no
Contrato Erasmus+.
2.2 O GRI notificara o participante formalmente, por carta ou mensagem de correio

eletrénico das situagbes acima descritas. Se o participante ndo cumprir com o solicitado no
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prazo de 15 dias apds rececao da notificacdo, o incumprimento confere ao ISCTE-IUL plenos
poderes para rescindir ou resolver o presente contrato, sem necessidade de recurso a demais
diligéncias.

3. Se o valor do financiamento transferido for inferior a 100% do valor da subvencdo
contratualizada, a submissdo do relatério online do participante serd considerado como o

pedido de pagamento do valor restante.

Artigo 30.°

Financiamento Suplementar para Estudantes com Necessidades Especiais
1. O Programa Erasmus+ determina o aumento do financiamento atribuido pelas IES, por
forma a apoiar os custos adicionais incorridos pelos participantes com necessidades especiais.
2. Consideram-se necessidades especiais os estados de salde, fisicos ou mentais, suscetiveis
de gerar custos adicionais para o participante durante a sua estadia no pais de acolhimento.
3. O financiamento suplementar concedido aos participantes com necessidades especiais é da
total responsabilidade da AN.
3.1 O formulario de candidatura a este financiamento suplementar deve ser formalizado
junto do GRI, obrigatoriamente acompanhado da documentacao comprovativa do tipo €/ ou do
grau de necessidade especial, até 60 dias antes do inicio do periodo de mobilidade Erasmus+.
3.2 O dia 31 de Maio, do ano académico a que respeita a mobilidade, é o prazo maximo
para envio das candidaturas a AN.
4. No caso da candidatura resultar aprovada, a AN comunicard ao GRI o montante do apoio
suplementar atribuido, individualmente, a cada candidato. Sobre este montante sera feito um
adiantamento de verba de 60%.
5. Apos regresso, e no prazo de 30 dias, o participante entregara no GRI os documentos
originais comprovativos das despesas reais incorridas. A AN procederd a analise do processo, e
se for o caso, ao acerto dos montantes remanescentes, procedendo ao pagamento do valor em
falta. Também poderd acontecer que o participante tenha de devolver a verba recebida em
excesso.

6. O participante celebrard com o ISCTE-IUL um Contrato Individual para este apoio adicional.

Artigo 31.°
Financiamento Suplementar para Estudantes com Dificuldades Socioeconémicas
1. Os participantes a quem seja atribuido um financiamento no &mbito do Programa Erasmus+
e que sejam bolseiros do Servico de Agdao Social do ISCTE-IUL (SAS), beneficiardo, para o

periodo de mobilidade aprovado, de um suplemento mensal.
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1.1 Para os devidos efeitos, o GRI comunica ao SAS a lista de participantes com
financiamento atribuido.

2. A regulamentacdo desta iniciativa esta publicada em Diario da Republica (artigo 23° do
Despacho n.® 10973-D/2014, de 27 de agosto), estando a implementagdo técnica a cargo da
Direcgao de Servigos de Apoio ao Estudante da DGES - Direcgdao Geral do Ensino Superior.

2.1 Nos termos do despacho acima mencionado o montante de financiamento suplementar
é calculado da seguinte forma:

a) € 100,00 se o valor da bolsa base anual for inferior a sete vezes o indexante dos apoios
sociais;

b) € 150,00 se o valor da bolsa base anual for igual ou superior a sete vezes o indexante dos
apoios sociais.

3. Os servigos SAS do ISCTE-IUL diligenciam os procedimentos necessarios para que o0s
participantes que cumpram os critérios estipulados no referido Despacho possam usufruir de

uma bolsa suplementar.

Artigo 32.0
Devolugao
1. As seguintes situagdes originam a devolucdo total do financiamento ja pago ao participante:
a) A falta de aproveitamento e reconhecimento e/ ou validacao do periodo de mobilidade (cf. o
disposto no Contrato Erasmus+);
b) A ndo realizacdo do periodo minimo imposto para as mobilidades de estudos e estagio;
¢) O ndo cumprimento das disposicoes previstas no Contrato Erasmus+;
d) A ndo realizacdo dos atos solicitados pelo GRI;
e) O incumprimento na submissdo do Relatério Final;
f) A ndo realizacdo do Teste 1 de avaliacdo da competéncia linguistica.
2. A interrupcao do periodo de mobilidade antes do fim do periodo contratualizado, parcial ou
total, origina a devolugdao do montante de financiamento pago.
3. O incumprimento na submissdao do inquérito de avaliacdo e melhoria das mobilidades

solicitado pelo GRI origina a devolugdo de 30% do financiamento atribuido.

Artigo 33.°
Forca Maior
1. Por forga maior entende-se qualquer situacdo ou acontecimento imprevisivel ou excecional,

independente da vontade do participante e ndo imputavel a erro ou negligéncia da sua parte,

22 /25



ISCTE €2 INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LISBOA

Gabinete de Relacdes Internacionais

Erasmus+

Normas ISCTE-IUL do Programa Erasmus+

que impeca o cumprimento de qualquer uma das obrigagdes contratuais e que ndo possa ser
superado, apesar de todas as diligéncias efetuadas nesse sentido.

2. A cessacdao do Contrato Erasmus+ por motivo de forca maior concede o direito ao
participante a receber o montante de financiamento correspondente ao periodo de mobilidade
efetivo. Quaisquer verbas remanescentes terao de ser reembolsadas ao ISCTE-IUL.

3. A situacdo de forca maior serd tomada em consideracdo exclusivamente se reportada ao
GRI num prazo maximo de 30 dias ap0s a interrupcdo do periodo de mobilidade, ou assim que
haja conhecimento da mesma, e apenas quando a forga maior invocada estiver devidamente
provada documentalmente e convenientemente justificada por escrito.

4. A Agéncia Nacional Erasmus+ incumbe analisar, decidir e determinar o montante final da

bolsa a atribuir ao participante.

Capitulo V - Reconhecimento Académico

Artigo 34.°
Condicoes para o Reconhecimento Académico
1. As unidades curriculares efetuadas na IES ou Entidade de Acolhimento sdo reconhecidas
pelas Unidades Orgéanicas do ISCTE-IUL, desde que correspondam ao programa previamente
definido no Contrato para Estudos, Contrato para Estagio e Contrato para Estudos e Estagio.
2. O reconhecimento sé pode ser considerado por cada Unidade Orgéanica face a apresentacdo
do Relatério de Notas (Transcript of Records) e/ ou Relatorios de Estagio (Training Reports),

emitido pela IES ou Entidade de Acolhimento anfitrid, apds regresso do participante.

Artigo 35.0

Reconhecimento Académico de Créditos e Classificacoes
1. O reconhecimento das unidades curriculares implica a creditacdo dos estudos e / ou
estagio efetuados na IES ou Entidade de Acolhimento e uma conversao das classificagdoes para
a escala nacional.
1.1 O reconhecimento das unidades curriculares ndo implica uma conversao direta das
classificacdes atribuidas na IES estrangeira.
2. No caso particular de uma mobilidade para estdgio profissional Erasmus+ (estagio
extracurriculares), o reconhecimento e/ ou validacdo é obtido através do registo no
Suplemento ao Diploma (DS) e/ ou EUROPASS-Mobilidade.
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2.1 O EUROPASS-Mobilidade é um documento que regista qualquer periodo de tempo
organizado, passado pelo seu titular noutro pais europeu (percurso europeu de aprendizagem),
para fins de educacgdo ou formacgao profissional.

2.2 0 GRI, em colaboragao com o Centro Nacional Europass, emite o EUROPASS-Mobilidade a
todos os participantes Erasmus+ que cumpram com 0s requisitos necessarios a sua obtencao.
3. O reconhecimento podera ser negado se o participante ndo alcancar o nivel académico ou
profissional requerido ou se ndo cumprir satisfatoriamente as condigdes necessarias ao

reconhecimento.

Capitulo VI - Deveres dos Participantes

Artigo 36.°
Comportamento dos Participantes

1. Durante o periodo de mobilidade os participantes devem adoptar um comportamento que
honre o ISCTE-IUL.

2. A violacdo do disposto no numero anterior pode ter como consequéncia a imediata
suspensdo do periodo de mobilidade e a devolugdao total do financiamento j& pago ao
participante, sendo este notificado que devera regressar ao ISCTE-IUL.

3. As sancgbes previstas no numero anterior sdo aplicadas pelo Coordenador Académico
Erasmus+, ap6s rececao da informacdo do Coordenador do Programa na IES ou Entidade de

Acolhimento e audicao do participante.

Artigo 37.0
Contacto do estudante
O participante, apdés a chegada a IES ou Entidade de Acolhimento anfitrid, devera comunicar

ao GRI, com a maior brevidade possivel, a sua morada, telefone e e-mail.

Artigo 38.°

Matricula
Na mobilidade para estudos, o participante tera de manter a matricula no ISCTE-IUL e realizar
a sua inscrigdo, dentro dos prazos definidos para o efeito. Caso o participante tenha ja partido
para a IES ou Entidade de Acolhimento, podera delegar esta tarefa no procurador por si

nomeado.
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Artigo 39.°
Pagamento de Propinas
1. Os participantes tém de efetuar o pagamento de propinas no ISCTE-IUL, nos mesmos
termos e condicOes que se lhes aplicaria se permanecessem na Instituicdo.
2. A IES de acolhimento ndao pode solicitar ao participante o pagamento de propinas. Contudo,
poderdo ser cobradas pequenas quantias para seguros, associacoes de estudantes, fotocdpias,

guantias estas cobradas, habitualmente, aos estudantes da prépria IES.

Artigo 40.°

Incumprimento
1. O incumprimento das normas do Programa, deste Regulamento, das regras especificas
definidas pelas Escolas, bem como do Contrato de Participante Erasmus+, pode determinar
sangdes como:
a) A suspensao do processo de mobilidade, em qualquer fase em que este se encontre;
b) O nao reconhecimento do periodo de estudos;
c) A devolucgdo total ou parcial da bolsa.
2. As sancOes previstas nas alineas a) e b) do niumero anterior sdo aplicadas pelo Responsavel
Académico Erasmus+, apds audicdo do participante e rececao da informacdo do Coordenador
do Programa da Entidade estrangeira, enquanto que a sancdo prevista na alinea c) é aplicada
pelo GRI.
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